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ACTA N° 145 
FECHA: 01/12/2023 

HORA: 8:00 am 
LUGAR: Sede administrativa Normandía 
TEMA: Entrega de bienes no consumibles 

 
ASISTENTES: Planilla de asistencia 

(profesionales, auxiliares de enfermería, auxiliares administrativas) 

 
ORDEN DEL DÍA: 

1. Saludo 
2. Entrega de materiales a solicitud de pedido 
3. Recomendaciones generales de uso racional de los elementos entregados 

DESARROLLO: 

1. Saludo 
 

Se da la bienvenida al equipo de talento humano del convenio 8601/2023 del servicio centro día a tu casa, 
se realiza barrido del uso de materiales entregados en el mes Noviembre y se efectúa entrega y proyección 
para el mes de diciembre del año en curso. 

 
Se indica a los contratistas que los bienes no consumibles son de única entrega y el daño o perdida de los 
mismos se debe notificar a coordinación y reponer de manera inmediata. Para el mes de diciembre se 
realizó verificación de dichos elementos encontrando los equipos de cómputo y biomédicos en buen estado, 
adicional se solicitó a los auxiliares de enfermería por medio de registro fotográfico soportar su uso en las 
actividades de cuidado calificado programadas en el desarrollo del mes, soporte de ello el acta tendrá 
adjunto registro fotográfico tomado durante el mes de diciembre verificando el uso de los elementos tal 
como se indicó durante el espacio de verificación. 

 
2. Entrega de materiales a solicitud de pedido 

 
Se informa al equipo que dando cumplimiento al numeral 4.6 “Dotación y elementos mínimos para la 
operación del servicio social Centro Día a tu Casa” El Asociado garantizó la dotación requerida para la 
operación del Servicio, de acuerdo con las características de las actividades a desarrollar con base en la 
tabla # 4 del anexo técnico. A continuación, se detallan los elementos y cantidades requeridos y entregados 
para el mes de diciembre de 2023. 

 

Bienes no consumibles 
 

 
DESCRIPCIÓN DEL ELEMENTO 

CANTIDAD 
 

POR ELEMENTO 

JULIO 

2023 

AGOSTO 

2023 

SEPTIEMBRE 

2023 

OCUBRE 

2023 

Noviembre 

2023 

Diciembre 

2023 

Computador de Escritorio con Procesador de8 núcleos, 
Memoria RAM de 4 GB, Disco durode 500 GB, Pantalla 
de entre 13″, entradas USB 3.0, multilector de tarjetas, 
USB-C, teclado y mouse. Licencia Office y Antivirus.  
Acceso a internet.  

 
 

1  

1 0 0 0 0 0 

Impresora Multifuncional sistema de tintas Integrado.  
Función para copiar y escanear. Rendimiento de página 
de hasta 6,000 páginas en blanco y negro.  

 

1  

1 0 0 0 0 0 

Termómetro Clínico Digital para adulto  24  24  0  0  0  0  0  

Tensiómetro genérico para adulto Portátil aneroide  
manómetro y bomba 300hg brazalete ajustable en 
velcro y gancho  

 
24  

24 0 0 0 0 0 

Pulsioxímetros pantalla LED con SpO2, PR y las 
medidas de fuerza del pulso interfaz de un s  olo botón, 
Apagado automático. Pilas comunes AAA alcalinas o 
pilas recargables de  

soporte de 3 horas continuas de trabajo  

24  24 0 0 0 0 0 

Fonendoscopio genérico para adulto  24  24  0  0  0  0  0  

Kit de Pinceles Paquete de Pinceles x 12 para pintura 
acrílica (Set) Paquete x 12  

 
30  

0 10 20 0 0 0 

Pelotas sensoriales de 5 cm diámetro. Uso 
terapéutico  

50 0 0 15 0 0 35 

Tijeras Punta Roma Mango De Plástico  70 0 0 15 40 15 0 

Bandas elásticas de colores amarillo, azul, verde, rojo 
de 5 cm de ancho por 120 cm de largo  

 
50 

0 0 10 40 0 0 

Pelota de caucho. 20 cm diámetro en caucho sintético.  12 0 0 2 0 5 5 

Rompecabezas de 100 - 200 piezas  21 0 0 21 0 0 0 

Perforadora Industrial Promedio de Folios De200  1 0 1 0 0 0 0 

Botiquín tipo A - fijo botiquín de primeros auxilios 
fabricado en lámina. Fijo con dos entrepaños y cavidad 
para variedad de frascos. Puerta de vidrio enmarcada 
con cerradura. Terminado en pintura electrostática, el  

 
24  

24 0 0 0 0 0 
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cual debe contener todos los elementos mencionados 
en la resolución  
0705 DE 2007  

       

 
 

Esta dotación al inicio del convenio 8601/2023 se encontraba en la sede administrativa y 
documental; previo a la suscripción del acta de inicio del convenio, se ha distribuido mes a mes 
logrando una entrega del 100% para el mes de Diciembre de 2023, no se reportaron novedades. 

 
 

Compromisos: 
 

Compromisos Responsables Fecha de Ejecución 

Dar uso de los materiales con las personas 
mayores y en función del desarrollo del 
convenio 8601/2023 

Enlace zonal 
Área psicosocial y cognitiva 
Área física 
Área ocupacional y recreativa 
Auxiliares de enfermería 

Mes de Diciembre y 
vigencia convenio 
8601/2023 

Realizar la solicitud de materiales mes a 
mes, conforme a las cantidades 
excedentes y necesidades del servicio. 

Enlace zonal 
Área psicosocial y cognitiva 
Área física 
Área ocupacional y recreativa 
Auxiliares de enfermería 

Ultima semana mes de 
diciembre 2023 

 

CONVOCATORIA. Se propone una nueva reunión para el 09-01-2024 

En constancia de lo anterior firman: se adjunta planilla de asistencia 

Anexos: se adjuntará registro fotográfico del soporte del uso de bienes no consumibles mes de diciembre 

2023, posterior a la fecha de la presente acta. 

 

Elaboró: Heidi Efigenia Rojas Amado Coordinadora 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 

 

 



 

 

 



 

 

ANEXO FOTOGRÁFICO USO DE BIENES NO CONSUMIBLES DURANTE EL MES DE DICIEMBRE 

 



 

 

 

 
 
 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 

 

 


